SOLICITUD PARA CARTA DE RECOMENDACION

Favor de completar la solicitud y entregar la misma con los documentos requeridos. La solicitud no
podra ser completada hasta que no se reciba la informacion requerida.

Fecha: de de20
Nombre completo del solicitante:

Correo electrénico:

Teléfono de contacto:

Nombre del profesor o persona a quien se le solicita la carta:

Instrucciones especificas

a. ;Cual es el propdésito especifico de la carta? (Ej. admision universitaria, solicitud de beca, programa
especial, etc.)

b. ;Debe ir dirigida a una persona en particular?

c. ;Debe incluir temas especificos? (Ej. liderazgo, trabajo en equipo, desempeno académico, etc.)

d. ;En qué idioma debe estar escrita? (Espafol o inglés?)

Nota: Las cartas de recomendacion requieren un minimo de 15 dias laborables para su redaccién y
entrega. En casos urgentes debidamente justificados, se podra considerar una solicitud con menos
antelacion, sujeto a disponibilidad.

Fecha limite para entregar la carta:

Medio de entrega preferido: (correo electrénico, portal universitario, impresa, sobre sellado, etc.)

Documentos requeridos (*obligatorios)

Resume / CV*
Ensayo previamente preparado para universidades (no es necesario redactar uno nuevo)
Certificados de logros, participacion o reconocimientos

PoObd -

Cualquier otra informacion que usted considere relevante para la preparacion de la carta

RECIBIDA POR: FECHA:




